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１．研究生及び委託生の概要 

研究生及び委託生とは、指導教員の指導のもとに、特定事項の研究を行う制度です。 

通常は授業の聴講は認められていませんが、指導教員から研究に必要な講義等の聴講を指示された場

合に限り、当該授業科目担当教員の承認を得て、講義等を聴講することができます。ただし、単位の認定

はありません。単位の認定が必要な場合は、別途『科目等履修生』として入学申請を行ってください。 

 

２．出願資格 

研
究
生 

学部 次の各号の一に該当する女子  

1. 大学を卒業したもの 

2. 学校教育法第 104 条第 7 項の規定により学士の学位を授与された者 

3. 外国において、学校教育における 16 年の課程を修了した者 

4. 大学を卒業した者と同等以上の学力があると認められる者として、文部科学大

臣の指定した者 

5. 本学において、個別の入学資格審査により、大学を卒業した者と同等以上の学力

があると認めた者で、22 歳に達したもの 

大学院 

博士前期課程 

次の各号の一に該当する者  

1. 修士の学位を有する者 

2. 外国において、修士の学位に相当する学位を授与された者 

3. 修士の学位を有する者と同等以上の学力があると認められる者として、文部科

学大臣の指定した者 

4. 本学大学院において、個別の入学資格審査により、修士の学位を有する者と同等

以上の学力があると認めた者で、24 歳に達したもの 

大学院 

博士後期課程 

次の各号の一に該当する者  

1. 博士の学位を有する者又は博士課程に標準修業年限以上在学し、所定の単位を

修得し退学した者 

2. 外国において、博士の学位に相当する学位を授与された者 

3. 本学大学院において、個別の入学資格審査により、博士の学位を有する者と同等

以上の学力があると認めた者で、27 歳に達したもの 

委託生 教育委員会、学校その他の公共機関又はこれに準ずる機関から推薦された者 

※外国籍の方は授業担当教員の了承を得る前に必ず事前に学務課に相談してください 

 

３．研究期間 

 研究期間は、原則として入学を許可された年度内の 6 ヶ月又は 1 年です。ただし研究生については、

指導教員が必要と認めたときは、当初の研究期間と通算して 2 年を超えない範囲で研究を継続すること

ができます。（研究内容や指導教員が変更された場合は継続扱いにはならないのでご注意ください。） 

 研究期間終了後は、請求に基づき、研究題目及び研究期間を記載した「研究証明書」を交付します。 
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４．出願書類 

出願書類及び出願方法は研究生と委託生で異なります。間違いのないよう注意してください。 

 

≪研究生≫ 

下記の書類を受付期間内に、メール又は郵送（簡易書留）で提出してください。  

提出書類 注意事項 

1 研究生入学願書 

(別紙様式 1 

[研究生出願用]) 

７ページの記入例を参照して、研究生出願用に必要事項を記入してください。 

※出願前に必ず研究指導を希望する教員に連絡をとり、研究生の受入れについて

教員から承諾を得たことのわかるもの（メールの文面等）を提出してください。

教員への連絡については 3 ページをご参照ください。 

2 最終出身校の 

卒業(修了)証明書 

※在学中の場合

は｢在学証明書｣ 

卒業後に改姓のあった場合は、戸籍抄本（謄本）を添付してください。 

海外の大学出身者は英文の証明書で提出してください。 

【以下の者は提出不要】 

・本学卒業（修了/見込み）者 

・前年度（後期出願の場合は前期）より継続して受講している者 

3 健康診断書 下記のいずれかを提出してください。 

①個人で受診した 3 ヶ月以内の診断書（別紙様式２） 

②所属機関で受診した出願前 1 年以内の診断書（必ず別紙様式２の項目を網羅し

ているかご確認ください） 

4 研究計画書 A4 版、形式自由 

5 検定料 １学部（課程）出願につき 9,800 円 

出願書類提出後に指示に従って口座に入金してください。 

 

 

≪委託生≫ 

下記の書類を受付期間内に、メール又は郵送（簡易書留）で提出してください。 

提出書類 注意事項 

1 委託生入学願書

及び本人履歴書 

(別紙様式 1 

[委託生出願用]) 

８ページを参照して、委託生出願用に必要事項を記入してください。 

※出願前に必ず研究指導を希望する教員に連絡をとり、委託生の受入れについて

教員から承諾を得たことのわかるもの（メールの文面等）を提出してください。

教員への連絡については 3 ページをご参照ください。 

2 健康診断書 下記のいずれかを提出してください。 

①個人で受診した 3 ヶ月以内の診断書（別紙様式２） 

②所属機関で受診した出願前 1 年以内の診断書（必ず別紙様式２の項目を網羅し

ているかご確認ください） 

3 検定料 １学部（課程）出願につき 9,800 円 

出願書類提出後に指示に従って口座に入金してください。 
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５．出願方法 

出願前に研究指導を希望する教員に連絡をとり、研究生としての受入れについて承認を得た上で、出願

期間中に所定の書類を郵送又はメールに添付して下記提出先に提出してください。出願書類の受領につ

いてはメールでお知らせいたします。検定料については、出願者全員の提出書類の確認完了後にメールで

案内いたします。検定料支払い案内のメールが届くのをお待ちください。案内が届きましたら、指定の期

間中に振込みを行い、振込み控えを郵送又はメールに添付して提出してください。 

 

留意事項 

１．受講について担当教員の承諾を得たことがわかるもの（メールの文面等）を、 

入学願書と共に提出してください。 

  対面で許可をいただいていても文面がない場合は、大変お手数ですが、 

再提出をお願いする場合がございますので、予めご了承ください。 

 

２．担当教員の了承を得るときに面接などの選考を行う場合があります。 

 

１）出願期間 

【前期出願】 

前学期・第 1 学期・第 2 学期・通年開講科目：2024 年 2 月 15 日（木）～2 月 22 日（木） 

（郵送：2 月 22 日の消印有効  メール：2 月 23 日午前 0 時以前の受信まで有効） 

【後期出願】 

後学期・第 3 学期・第 4 学期開講科目   ：2024 年 7 月 12 日（金）～7 月 19 日（金） 

（郵送：7 月 19 日の消印有効  メール：7 月 20 日午前 0 時以前の受信まで有効） 

２）申請書類送付先 

  郵 送：〒112-8610 東京都文京区大塚 2 丁目 1 番 1 号 

         お茶の水女子大学 学務課 正規外学生担当  

   メール： seikigai@cc.ocha.ac.jp 

３）研究指導を希望する教員への連絡方法 

研究指導を希望する教員（連絡先が不明の場合は、下記の連絡先一覧で教員の所属する学科・コース・

講座の助手室）に連絡を取り、教員の連絡先を確認してください。 
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＜助手室 連絡先一覧＞ 

 

 

 

※各助手室へのお問合せは、教員の連絡先確認のみ承ります。出願方法（書類作成方法等）についてのご

相談は、学務課 正規外学生担当にご連絡ください。 
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６．入学手続き 

 入学を許可された方には、メールで入学についてのご案内をします。手続き期間内に所定の費用を指

定銀行口座に納入し、振込み控えを郵送又は、メールに添付して提出してください。 

１）手続き期間 

前期・通年：2024 年  4 月  1 日（月）～  4 月 7 日（日） 

後期   ：2024 年  9 月 23 日（月）～  9 月 30 日（月） 

２）納入費用 

 

入学料  84,600 円 （研究生のみ：前年度から継続して出願する場合は無料） 

授業料  173,400 円（半期分） 

 

【注意事項】 

・授業料は半期分ずつの納入となります。 

・入学時に入学料及び授業料改定が行われた場合は、改定時から新入学料及び新授業料が適用されます

のでご留意ください。 

 

３）入学の辞退 

やむを得ない事情により入学を辞退する場合は、指導教員の承諾を得てください。承諾を得られたら、

「入学辞退届（別紙様式３）」に記入の上、承諾を得たことのわかるもの（メールの文面等）と併せて手

続き期間内に正規外学生担当までメールに添付して提出してください。 

 なお、一度納入された授業料・入学料は返還できません。必ず振込みを行う前にご相談ください。 

 

７．留意事項 

１）出願書類に虚偽のあった場合は、入学を取り消すことがあります。 

２）本学の研究生・委託生であることを根拠として、在留資格を取得することはできません。 

外国籍の方の在留資格取得等については、個々に入国管理局へお問い合わせください。 

３）研究生・委託生は、入寮・通学定期券の購入・学生割引証の発行はできません。 

４）令和６（2024）年度から振り込みのご案内等の諸連絡に関しましてはすべてメールにて行います。 

  必ず受信できるメールアドレスを願書に記入してください。 

  また郵送は行いませんので、よろしくお願いします。 

５）検定料、入学料及び授業料の金額を間違えて入金した場合にも返金することができません。 

手続きを行う際は慎重にお願いします。 

６）「検定料」と「入学料・授業料」の振込先の口座は違います。同じ口座に振り込まないよう、指示 

された口座に振込みをお願いします。 

５）研究生・委託生として入学した場合、本学の施設等（図書館やパソコン等）をお使いいただけます。 

４）研究期間途中において研究を中止する場合は、指導教員の了承を得た上で、「研究中止願（別紙様 

式４）」を提出してください。 

９）研究生としての在籍期間終了後は必ず学生証を返却してください。 
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８．問合せ先 

出願及び入学手続き、各種照会への対応等は、下記にて受け付けます。 

 

お茶の水女子大学 学務課 

〒112-8610 東京都文京区大塚 2-1-1（学生センター棟１階） 

Tel：03-5978-2723   Mail：seikigai@cc.ocha.ac.jp 
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９．入学願書記入例 

【 研 究 生 出 願 用 】 ※ 別 紙 様 式 1 （ 研 究 生 出 願 用 ） を 使 用 し て く だ さ い 。  

 

 

 

郵送の場合は写真裏面に

氏名を記入して貼付。 

 

 必ず全ての項目を記入して

ください。メールアドレスは

丁寧に記入すること。 

該当者のみ記入してください。 

最終出身校及び現在の所属は 

漏らさず記入してください。 

研究期間： 

1  年＝2024 年 4 月 1 日 

～2025 年 3 月 31 日 

6 ヶ月＝2024 年 4 月 1 日 

～2024 年 9 月 30 日 

出願後の研究題目修正はで

きません。 

間違いのないよう記載

してください。 

指導教員について記入してく

ださい。 

押印してください。 
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【委託生記入用】※別紙様式 1（委託生出願用）を使用してください。 

   

   

 

研究期間： 

1  年＝2024 年 4 月 1 日 

～2025 年 3 月 31 日 

6 ヶ月＝2024 年 4 月 1 日 

～2024 年 9 月 30 日 

必ず全ての項目を記入して

ください。メールアドレスは

丁寧に記入すること。 

出願後の研究題目修正はで

きません。 

間違いのないよう記載

してください。 

指導教員について記入してく

ださい。 

郵送の場合は写真裏面に

氏名を記入して貼付 

 

該当箇所に記入してください。 

最終出身校及び現在の所属は

漏らさず記入してください。 
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１０．オンライン授業について 

 

本学では原則対面授業となっております。シラバスにも授業形態について記載しておりますが、 

担当教員に受講承認を得る際に授業形態についても確認してください。また、授業形態については本学

の都合により変更となることもあります。予めご了承ください。 

 

以下、本学のオンライン授業の概要について記載いたします。オンラインを受講できるかどうかの参 

考としてください。 

 

【オンライン授業】 

 オンラインでの授業には、Zoom 等（遠隔ビデオ会議システム）を用いた同時（同期）配信授業と、 

学修支援サイト（Moodle[愛称 Chimes]）や電子メールを用いた非同期授業（課題や資料を配付し、 

課題提出及びその指導を行う）の２種類があります。両方を併用する場合もあります。 

【オンライン（Zoom）授業の受信】 

 (1)受信機器：パソコンを推奨します 

   カメラ、マイク、スピーカー機能がついたもの（ノートパソコンの多くは常備。）パソコンがない

場合は、タブレットやスマートフォンでも受信できます。 

 (2)通信環境 

 インターネットに接続し、十分なデータ通信ができる環境で受信してください。１回の Zoom 授 

業（90 分）で、300MB～500MB の通信量（通信速度は機器や契約によって異なるが最低１Mbps が 

必要）が予想されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 10 - 

 

 

 

①大学本館 ⑲保健管理センター 

②大学講堂（徽音堂） ⑳音羽館・Student Commons Annex 

③総合研究棟 ㉑弓道場 

④生活科学部本館２  ㉒文教育学部２号館 

⑤お茶大アカデミック・プロダクション研究棟 ㉓Student Commons 

⑥屋外エレベーター棟  ㉔課外活動団体談話室 

⑦ラジオアイソトープ実験センター ㉕人間文化創成科学研究科・全学共用研究棟 

⑧理学部１号館 ㉖茶室（芳香庵） 

⑨理学部２号館  ㉗大学体育館 

⑩理学部３号館  ㉘附属幼稚園 

⑪情報基盤センター  ㉙附属小学校 

⑫附属図書館  ㉚附属中学校 

⑬学生センター棟  ㉛附属高等学校 

⑭文教育学部１号館  ㉜国際交流留学生プラザ 

⑮共通講義棟１号館 ㉝大学会館 

⑯共通講義棟２号館  ㉞いずみナーサリー 

⑰共通講義棟３号館 ㉟大塚宿舎 

⑱大学食堂 ㊱こども園 

 

１１．キャンパスマップ 



別紙様式１（研究生出願用）

(ﾌﾘｶﾞﾅ)
氏　名

印　　
男

女

生年月日

継続の有無

〒

[電話番号]
[E-mail]

　　　　　[携帯電話番号]

取得資格名

【学務使用欄】

円
■入学願書　□健康診断書　□卒業証明書　□研究計画書　
(該当者のみ)　□戸籍抄本　　

検定料 入学料(□免除) 授業料

高等学校卒業

履　 歴

S・H・R 　 年    月 　 日

S・H・R 　 年    月 　 日

S・H・R 　 年    月 　 日

S・H・R 　 年    月 　 日

S・H・R 　 年    月 　 日

　　　年　　　月　　　日提出

S・H・R 　 年    月 　 日

S・H・R 　 年    月 　 日

S・H・R 　 年    月 　 日

国立大学法人お茶の水女子大学　研究生　入学願書

昭和
平成　　　　年　　　　月　　　　日　生

□新規出願
□2023年度前学期より継続
□2023年度後学期より継続
□2024年度前学期より継続

S・H・R 　 年    月 　 日

S・H・R 　 年    月 　 日

現 住 所

[勤務（在学）先名]
[住所]〒

[電話番号]

勤 務 先
(在　学)

S・H・R 　 年    月 　 日

　　9,800　　円

写 真

４cm×３cm

６月以内に

撮影したもの



(ﾌﾘｶﾞﾅ)

氏　名

志 望 先

学　　部

大 学 院

研究期間

　[備考]

【学務使用欄】
　文教・理学・生活・工学
　前期課程・後期課程
　受付番号：

　　　　　　　　　　課程　　　　　　　　　　　専攻

研究題目

指導教員

　教員氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

学部・大学院いずれかの志望学科等／専攻を記入してください。

　　　講　座
　　　　　　学部　　　　　　　　　　学科　　　　　　　　　　コース

　　　年　　　月　　　日　～　　　　年　　　月　　　日

　所属学科／専攻名

　　　　　　　　指導教員の押印は不要です。

　押印に代わり、指導教員が研究生として受け入れることを承認したことがわかる
「メール等」を提出すること。



別紙様式１（委託生出願用）

印

(ﾌﾘｶﾞﾅ)
委託生氏名

男
女

生年
月日

志 望 先

学　　部

大 学 院

研究期間

学部・大学院いずれかの志望学科等／専攻を記入してください。

　　　年　　　月　　　日　～　　　　年　　　月　　　日

　　　　　　　　　　　課程　　　　　　　　　　専攻

　　　講　座
　　　　　　学部　　　　　　　　　　学科　　　　　　　　　コース

指導教員

　所属学科／専攻名

　教員氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　指導教員の押印は不要です。

　押印に代わり、指導教員が研究生として受け入れることを承認したことが
わかる「メール等」を提出すること。

研究題目

国立大学法人お茶の水女子大学　委託生　入学願書

　　　年　　　月　　　日　　

国立大学法人お茶の水女子大学長　殿

　　　　　　　　　　　委託機関並びにその長の氏名

　　　　このたび貴学において下記のとおり研究指導を委託したいので許可
　　　くださるようお願いします。

昭和
平成　　年　  月  　日生

〒

[電話番号]　　　　　　　　　　[携帯電話番号]
[E-mail]

[勤務（在学）先名]
[住所]〒

[電話番号]

現 住 所

勤 務 先
(在　学)



(ﾌﾘｶﾞﾅ)

氏　名

生年月日

区　分

学
　
歴

職
　
歴

賞
　
罰

備
　
考

【学務使用欄】

文教・理学・生活・工学・博士前期・博士後期　　　　　　　受付番号：

■入学願書　□健康診断書　

履歴事項(学歴は高等学校から記入すること)

履　歴　書

年　　　　 月　　　　 日生　

入学料(□免除)

円

授業料

　　9,800　　円

検定料

年  月  日

写 真

４cm×３cm

６月以内に

撮影したもの



別紙様式２

ふりがな

氏名

生年月日

身長 ｃｍ 体重 kg BMI

右

左

糖 （　　　　　　　）

蛋白 （　　　　　　　）

直接　・　間接

フィルム番号　No.

撮影日

所見

その他
□　精密検査を要する 特　記

事　項
□　治療を要する

   診断の結果、上記のとおり相違ないことを証明する。

所 　在 　地

検査機関名

担当医師名 ㊞

１．太枠内は本人自著のこと。
２．この健康診断書の診断事項は、もれなく検診の上、空欄のないよう記入してください。
３．エックス線写真は、証明書発行日の３ケ月以内に撮影のこと。なお、妊娠中の者は、エックス線検査を

４．既往歴が有の場合は罹患時の年齢と内容を記入してください。
５．その他特記事項の欄は、内部疾患、運動障害又は精神障害で治療を要すると認められるもの、
　　特に注意を要すると認められるものを記入してください。
６．この証明書は、願書受付日前 ３ケ月以内に作成したものであること。

　　省略して差し支えありませんが、その他特記事項欄にその旨を記入してください。

　（入学後の健康管理上注意すべき疾病の有無とその内容）

　　（　　　　　　　　　）

　　（　　　　　　　　　）
聴力

右　　正常　・　異常 （　　　　　　　　　　）

　　　　　　　年　　　　月　　　　日

※記入上の注意について

〒

胸
部
エ

ッ
ク
ス
線
検
査

　年　　　　月　　　　日

/           mmHg

概評判定

□　異常なし、履修に差支えはない

診　　　断　　　事　　　項

視力

　　　　　　　　　　　年　　　　　　月　　　　　日生　（　　　　　　歳）

健　　康　　診　　断　　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL（　　　　　）　　　　　

左　　正常　・　異常 （　　　　　　　　　　）

既往歴

現住所

尿検査

血圧



別紙様式 3 

  年  月  日 

 

入 学 辞 退 届 

 

  

下記のとおり（研究生／委託生）の入学を辞退します。 

 

 

 

氏   名：             ○印  

 

 

理   由： 

 

 

 

 

 

 

指導教員名：              



別紙様式４ 

  年  月  日 

 

研 究 中 止 願 

 

  

下記のとおり研究の中止を希望します。 

 

 

 

氏   名：             ○印  

 

 

理   由： 

 

 

 

 

 

指導教員名：              


